Temeljem ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 111/18.), €lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaje Izjave o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine broj 95/19.) te ¢lanka 71. Statuta Osnovne kole Metel OZegovi¢, Radovan ravnateljica Osnovne 3kole Metel
Ozegovié, Radovan dana 9. lipnja 2020. godine donosi

Proceduru naplate prihoda

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate dospjelih nenaplacenih prihoda, osim ako posebnim propisom nije utvrdeno drugacije.
Prihodi koje Skola naplacuje su od zakupa prostora, prehrana ucenika, sredstva od u¢enika za izvanuionitku nastavu, prihodi uenika za
osiguranje, prihodi od prodaje proizvoda u¢enicke zadruge i drugi prihodi za redovno poslovanje Skole

Ako ¥kola ugovori zakup prostora vrijednosti veée od 20.000,00 kn godisnje, s kupcem ugovara instrument osiguranja placanja.

Clanak 2.
Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:
MM.&. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
1 Oo.m i wwamﬁm_»m Radunovodstvu potrebnih Tajnistvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
za izdavanje racuna
2 | Izdavanje/izrada rauna Racunovodstvo Racun Tijekom godine
3 | Ovijera i potpis raCuna Ravnatelj Racun 2 dana od izrade rauna
4 | Slanje izlaznog raCuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 dana nakon ovjere
5 Cmom podataka u sustav (knjiZenje izlaznih Racéunovodstvo Knjiga izlaznih raduna, Glavna knjiga C:c.ﬂ.m_. P s P
racuna) koji se ra¢un odnosi
6 | Evidentiranje naplacenih prihoda Radunovodstvo Knjiga izlaznih racuna, Glavna knjiga Tjedno
o ! " L Izvadak po poslovnom radunu/ ;
7 | Praéenje naplate prihoda (analitika) Racunovodstvo Blagajnicki izvjeitaj — uplatnice Tjedno




3 C?am(_.c Sele s daspjelih i neuapladenih Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesecno
potraZivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje opomena i g : : % .
9 opomena pred tuZbu Racunovodstvo Opomene i opomene pred tuzbu Tijekom godine
iy | Ponsiomge odidke o prstaed nap.an Ravnatel; Odluka o prisilnoj naplati potrazivanja |  Tijekom godine
potrazivanja
Ovrha — prisilna naplata potrazivanja u e i et : B s 15 dana nakon
11 Bl 5 Curiiinn ZabEaahT TajniStvo/Odvjetnik Ovr3ni postupak kod javnog biljeznika domirtenia adfukes
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
Nakon 3to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o tome obavjestava ravnateljicu koja donosi Odluku o
prisilnoj naplati potrazivanja te se pokre¢e ovr$ni postupak kod javnog biljeZnika.
Ovrini postupak se pokreée za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kn po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po slijede¢em postupku:

Red. "
X AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMET ROK
I.
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja
I | duznika/prikupljanje podataka o poslovnom Rac¢unovodstvo Knjigovodstvene kartice Prije zastare potrazivanja
raunu ili imovinskom stanju
Knjigovodstvena kartica ili
2 Prikupljanje dokumentacije za ovr3ni postupak Rac¢unovodstvo ratuni/obra¢un kamata/opomena s Prije zastare potrazivanja
povratnicom
3 | Izrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo/Odvjetnik Nacrt prijedloga za ovrhu Opéinskom | Najkasnije dva (2) dana




sudu ili javnom biljeZniku od pokretanja postupka

4 ol g S 4 : Prijedlog za ovrhu Opéinskom sudu ili

Ovjera i potpis prijedloga za ovrhu Ravnatelj javnom biljezniku
5 .U.o.m8<w U:,_.mm:mum.m za ovrhu Opéinskom sudu Tajnitvo Knjiga izlazne poste Zm.__a.wmzcn n._<m (2) dana

ili javnom biljeZniku od izrade prijedloga

Najkasnije dva (2) dana
6 | Dostava pravomoénih rjesenja o ovrsi FINI Racunovodstvo Pravomocno rjedenje od primitka pravomoénih
rjeSenja
Clanak 5.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura naplate prihoda KLASA: 401-01/16-01/1, URBROJ: 21 86-131-01-16-1 0od 11.

ozujka 2016. godine,

Ova Procedura stupa na snagu prvog dana od dana donosenja i objavit ¢e se na oglasnoj ploéi i na mreZnim stranicama Skole.

KLASA: 401-01/20-01/1
URBROI: 2186-131-01-20-2
Radovan, 9. lipnja 2020.

Ravnateljica:

Zeljkica Hanzek-Paska
v




